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ค าน า 
 

เอกสารคู่มือเล่มนี้ ได้จัดท าขึ้นเพ่ือช่วยสนับสนุนการใช้งานระบบจองห้องประชุม ส านัก  
วิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ โดยเนื้อหาในคู่มือเป็นการ
อธิบายวิธีการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานระบบ เพ่ือให้สามารถใช้งานระบบได้อย่างสะดวกและ
รวดเร็ว 
 ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า เอกสารคู่มือเล่มนี้ จะท าให้ผู้ใช้ได้รับประโยชน์และสามารถใช้งาน
ระบบได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด และหากมีข้อผิดพลาดหรือข้อสงสัยประการใด สามารถติดต่อ
สอบถามได้ที่ หมายเลขโทรศัพท์ 056-717-122 ต่อ 2832 
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การใช้งานระบบจองห้องประชุม ส านักวิทยบบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
ส าหรับผู้ใช้งานระบบ 

เริ่มต้นใช้งานระบบ 
 การเรียกใช้งานระบบจองห้องประชุม เป็นระบบส าหรับบริหารจัดการ การจองห้องประชุม
ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยราชภัฏ เพชรบูรณ์  ได้ที่  
http://my.pcru.ac.th/aritbooking/ เมื่อพิมพ์ URL ดังกล่าวจะปรากฏหน้าจอแรกของระบบจอง
ห้องประชุมดังรูปที่ 1 
 

 
 

รูปที่ 1 หน้าจอหลักระบบจองห้องประชุม 
 

 จากรูปที่ 1 จะประกอบด้วย ส่วนของเมนู คือ หน้าหลัก รายการ ห้องประชุม และเข้าสู่ระบบ 
ส่วนปฏิทินการจอง ส าหรับแสดงการจองห้องประชุมในแต่ละวัน 
 
เข้าสู่ระบบ การเข้าสู่ระบบส าหรับผู้ใช้งานระบบ เลือกเมน ูเข้าสู่ระบบ จะปรากฎหน้าจอ เข้าสู่ระบบ 
ดังรูปที่ 2 
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รูปที่ 2 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 
 

 จากรูปที่ 2 กรอกข้อมูล รหัสประจ าตัวนักศึกษาหรือรหัสอาจารย์/เจ้าหน้าที่  และรหัสผ่าน 
(ระบุเลขบัตรประจ าตัวประชาชน กรณีไม่เคยเปลี่ยนรหัสผ่าน) จากนั้นคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ เพ่ือเข้าใช้
งานระบบ จะปรากฏหน้าจอหลักส าหรับผู้ใช้งานระบบ ดังรูปที่ 3 
 

 
 

รปูท่ี 3 หน้าจอหลัก (ผู้ใช้งานระบบ) 
 

จากรูปที่ 3 หน้าจอหลัก (ผู้ใช้งานระบบ) ประกอบด้วย  
หมายเลข 1 เมนผูู้ใช้ระบบ ประกอบด้วย 

 รายการ ห้องประชุม 
 ห้องประชุม 
 ออกจากระบบ 
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หมายเลข 2 เมนูลัด แสดงข้อมูลการจองห้องประชุม และจ านวนห้องประชุม 
หมายเลข 3  ปฏิทินการจอง 
หมายเลข 4 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว  

 
เมนูผู้ใช้งานระบบ 

รายการ ห้องประชุม เป็นเมนูส าหรับแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับห้องประชุม สามารถเพ่ิมการ
จองห้องประชุม และดูรายละเอียดต่าง ๆ เกี่ยวกับห้องประชุมแต่ละห้อง ดังรูปที่ 4 

 

 
 

รูปที่ 4 หน้าจอรายการห้องประชุม 
 
 จากรูปที่ 4 หน้าจอรายการห้องประชุม ประกอบด้วย 
 หมายเลข 1 เมนูรายการห้องประชุม 
 หมายเลข 2 จ านวนรายการที่ต้องการแสดงต่อหนึ่งหน้า 
 หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดห้องประชุมทั้งหมด 
 หมายเลข 4 เพ่ิมการจองห้องประชุม เมื่อคลิกเลือกจะปรากฎหน้าจอ เพ่ิมการจองห้อง
ประชุม ดังรูปที่ 5 
 หมายเลข 5 รายละเอียดห้องประชุม เมื่อคลิกเลือกจะปรากฏหน้าจอ รายละเอียด ดัง
รปูที่ 7 
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รูปที่ 5 เพ่ิมการจองห้องประชุม 
  
 จากรูปที่ 5 เพ่ิมการจองห้องประชุม โดยระบุ จ านวนผู้เข้าประชุม หัวข้อในการขอใช้ห้อง
ประชุม ชื่อผู้จอง (ระบบจะแสดงชื่อตามที่ได้ลงชื่อเข้าใช้ระบบ) เบอร์โทรศัพท์ ใช้ส าหรับ (ระบุการใช้
งาน โดยสามารถเลือกได้ ดังนี้ ศึกษาค้นคว้าแบบกลุ่ม ศึกษาค้นคว้าส าหรับอาจารย์และนักวิจัย หรือ
บริการร้องเพลงคาราโอเกะเพ่ือการเรียนรู้ ) แผนกที่ขอใช้ (นักศึกษา อาจารย์ หรือเจ้าหน้าที่) วันที่
เริ่มต้น/เวลาเริ่มต้น วันที่สิ้นสุด/เวลาที่สิ้นสุด ระบุ อุปกรณ์เสริมต่าง ๆ ที่ต้องการ ประกอบด้วย 
เครื่องคอมพิวเตอร์ จอโปรเจ็คเตอร์ เครื่องฉายแผ่นใส ของว่าง และสามารถระบุเพ่ิมเติมได้ใน ช่อง 
อ่ืน ๆ เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยครบถ้วนแล้ว คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล จะปรากฎหน้าจอดังรูปที่ 6 
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รูปที่ 6 หน้าจอรายการจองของฉัน 
 
 จากรูปที่ 6 รายการจองของฉัน จะแสดงรายการจองทั้งหมดของผู้ใช้งานระบบ โดยสามารถ
ดูรายละเอียดการจองได้โดยคลิกเมนู รายละเอียด จะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 7 
 

 
 

รปูท่ี 7 หน้าจอรายละเอียดห้องประชุม 
 

ห้องประชุม เป็นเมนูส าหรับบริหารจัดการเกี่ยวกับห้องประชุม ประกอบด้วย เมนูรายการ
จองของฉัน ดังรูปที่ 6 และเมนูจองห้องประชุม ดังรูปที่ 5 
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แก้ไขข้อมูลส่วนตัว เป็นเมนูที่สามารถให้ปรับแก้ข้อมูลส่วนตัวได้ ดังรูปที่ 8 
 

.  

 
รูปที่ 8 หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
 จากรูปที่ 8 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว ผู้ใช้งานระบบสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของตนเองได้ เมื่อ
ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อย คลิกปุ่ม บันทึก 
 
ออกจากระบบ เมื่อต้องการออกจากระบบ คลิกปุ่ม ออกจากระบบ จะปรากฎหน้าจอแรกของระบบ
จองห้องประชุม 
 
 


